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Voorbeeld: LOTOTO-instructie  

 
Doel en toepassingsgebied 
Het veiligstellen van installaties is noodzakelijk als deze ongecontroleerd in werking kunnen treden 
tijdens onderhoudswerkzaamheden of bij bijvoorbeeld bij het verhelpen van een storing. Door de 
vergrendeling voorkom je dat iemand de installatie ongewenst in werking kan zetten. Elke volgende 
medewerker die werkzaamheden komt verrichten aan dezelfde installatie moet ook zijn eigen 
veiligheidsslot plaatsen aan de slotvermeerderaar.  
 
Procedure 

1. Informeer betrokkenen over de werkzaamheden die uitgevoerd gaan worden. 
2. Energiebronnen afsluiten (elektrisch, hydraulisch, pneumatisch, mechanisch, etc.) 
3. Vergrendelen met hangslot en slotvermeerderaar. 
4. Controleren of energie verwijderd is. 
5. Label ‘Niet schakelen’ plaatsen. 

 
Stap 1: Informeer betrokkenen over de uit te voeren werkzaamheden 
Stel de betrokkenen op de hoogte dat (een deel van) de installatie 
afgeschakeld gaat worden. 

 

 
Stap 2: Energiebronnen afsluiten 
Ga na welk soort energie afgeschakeld moet worden (elektrisch, 
mechanisch, pneumatisch, hydraulisch. etc.)  

 
 
Stap 3: Vergrendelen met hangslot en slotvermeerderaar 
Plaats de slotvermeerderaar en het persoonlijk slot. Werken er meerdere 
monteurs tegelijk aan de installatie, dan moet iedere monteur zijn eigen 
veiligheidshangslot in de slotvermeerderaar hangen en afsluiten. 
Iedereen die het slot plaatst houdt zijn eigen sleutel te allen tijde in 
bezit.    

 

 
 

 
Stap 4: Controleer of de energie verwijderd is. 
Vergrendel alle energiebronnen met de juiste Lockout materialen om de 
toevoer van energie naar de apparatuur of machine stil te zetten. 
Gebruik een slot en/of slotvermeerderaar zodat niemand de schakelaar 
of afsluiter kan bedienen terwijl het werk nog in uitvoering is.  

 
 
Stap 5: Label ‘DO NOT OPERATE’ plaatsen 
Plaats het label: ‘DO NOT OPERATE’.  
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Registratieformulier    

Lock out, Tag out, Try out 
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Bij veel bedrijven moet de medewerker die bevoegd wordt gemaakt om installaties in 
LOTO te brengen een instructie krijgen. Hieronder een voorbeeld van een 
registratieformulier waarop u de personen laat tekenen nadat ze de instructie hebben 
gehad. 


